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令和７年度 臨時職員募集のお知らせ 
 

山形県市町村職員共済組合では、事務局に勤務する臨時職員を募集しています。 

勤務場所・雇用条件等は下記のとおりです。 

 

記 

 

１．勤 務 場 所   山形県市町村職員共済組合 

山形市松波四丁目１番１５号 山形県自治会館５階 

 

２．募 集 人 数   若干名 

 

３．募 集 条 件 

(1) パソコン（ワード、エクセル）の一般的な操作ができる方 

(2) 普通自動車運転免許を有する方 

 

４．業 務 内 容    

パソコンによる書類作成、データ入力、経理業務、書類等の送付業務、電話応対、来客対

応、その他の事務補助 

 

５．雇 用 期 間    採用日～令和８年３月３１日 

           （試用期間３か月、試用期間中の雇用条件は同条件） 

 

６．雇 用 条 件 

(1) 勤務時間：８時３０分から１６時３０分まで（１２時から１３時まで休憩６０分）  

(2) 休  日：土曜日、日曜日、祝祭日、年末年始（１２月２９日から１月３日まで） 

 (3) 給  与：日給７，３５０円、通勤手当（片道２キロ以上支給、就業要綱による） 

        給与締切日は毎月１５日、給与支払日は当月２１日 

(4)  加入保険：健康保険、厚生年金、雇用保険、労災保険  

 (5) 休  暇：年次有給休暇日数は６か月経過後１０日 

 

７．応 募 方 法 

応募希望の方は、履歴書（写真貼付）を下記連絡先まで郵送してください。 

 ※応募書類については、いかなる理由があっても返却しません。 
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８．選考方法等 

書類選考のうえ、面接試験により採否を決定します。なお、面接試験等の日程は、書類

選考後個別に連絡します。 

 

９．そ の 他 

応募者に係る個人情報については、採用に伴う必要な業務にのみ使用します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[試験会場案内図]  

 

 

この試験についての応募書類の郵送先、お問合せは下記にお願いします。 

山形県市町村職員共済組合 総務課総務係 

     〒990－0023  山形市松波四丁目１番１５号（山形県自治会館５階） 

電話：023(622)5680 FAX：023(624)2250 

山形市松波四丁目 1 番 15 号 

山形県自治会館 


